
  

6.1. Нэгтгэл

Нэгтгэл: Маягтуудын мэдээллүүдээ оруулаад төсвийн төсөөлөлөө нэгтгэн илгээх үйлдэл тус талбарт
хийгдэнэ.

Нэгтгэл илгээх үйлдлийг хийхэд дараах дарааллыг баримтална. Үүнд:

1. Хэрэглэгчийн эрхээр системд нэвтрэн орно.
2. Маягтуудын мэдээллийг бүрэн оруулан хадгална.
3. Нэгтгэл хэсгээс тайлан бодох товч дарна. /Бүх тайлан бодогдсон төлөвт шилжинэ/
4. Шаардлагатай албан бичиг, танилцуулга зэрэг хавсралтаа оруулаад хадгалах товч дарна.
5. Илгээх товч дарж төсвийн төсөөллөө илгээнэ.

  

6.2. Суралцагчийн тоо

Маягтын нэр: Суралцагч, бүлгийн тооны төсөөлөл санхүүжих суралцагчийн тоог хэрхэн бүртгэх зөвлөмж

Суралцагч болон бүлгийн тооны төсөөлөл болон санхүүжих суралцагчийн тоог нэгтгэсэн бүртгэлийн маягт
юм. Уг маягтанд дараах тооны үзүүлэлтийг бүртгэнэ.

Өдрийн суралцагчийн тооны төсөөлөл
2021-2022 хичээлийн жилийн статистик тоон үзүүлэлт
2022-2023 хичээлийн жил
2023-2024 хичээлийн жил

24 цагийн хөтөлбөрийн суралцагчийн тооны төсөөлөл
2021-2022 хичээлийн жилийн статистик тоон үзүүлэлт
2022-2023 хичээлийн жил
2023-2024 хичээлийн жил

Тусгай хөтөлбөрт хамрагдаж байгаа суралцагчийн тооны төсөөлөл
2021-2022 хичээлийн жилийн статистик тоон үзүүлэлт
2022-2023 хичээлийн жил
2023-2024 хичээлийн жил

Бүлгийн тооны төсөөлөл
2021-2022 хичээлийн жилийн статистик тоон үзүүлэлт
2022-2023 хичээлийн жил

Санхүүжих суралцагчийн тоо
2023 оны санхүүжих суралцагчийн тоо

Цаашид ашиглагдах маягт: Суралцагчийн тоог бүртгэж хадгалсан бол “Санхүүжих суралцагчийн тоо”
болон “Төсвийн зорилт” тооцоолох үед ашиглагдана.  Бүлгийн тоог бүртгэж хадгалсан бол “ЗА Албаны
цалин” тооцоолоход ашиглагдана. Санхүүжих суралцагчийн тоог бүртгэж хадгалсан бол “Багшийн цалин”,
“Хувилбарт сургалт”, “Бусад хувьсах зардал” болон “Хоолны зардал” тооцоолох үед ашиглагдана.

Суралцагчийн төсөөлөл бүртгэх үйлдлийг хийхэд дараах дарааллыг баримтална. Үүнд:

1. Хэрэглэгчийн эрхээр системд нэвтрэн орно.
2. Суралцагчийн төсөөлөл цэсийг сонгож харах/ Шинэчлэх товч дарна.
3. Талбаруудад утга оруулан хадгалах үйлдэл хийнэ

Анхааруулга



Хөгжлийн бэрхшээлтэй суралцагчдын тоо нь цаашид хөгжлийн бэрхшээлтэй суралцагчдад ажиллах
багшийн цалинг тооцоолох суурь болох тул тоон үзүүлэлтийг анхаарч бүртгэх
Цэцэрлэгийн хувьд нийт суралцагчаас 24 цагийн, хөгжлийн бэрхшээлтэй, хувилбарт суралцагчийн
хувьд тусад бүртгэх
Суралцагч, бүлгийн тоог бүртгэсэн бол заавал хадгалж байж дараагийн маягтын тооцоолол
хийгдэхийг анхаарна уу.

  

6.3. Хувьсах зардал

Хувьсах зардал: Өмнөх маягтаас санхүүжих суралцагчийн тоог ашиглан нэг хүүхдэд ноогдох хувьсах
зардлын дундаж нормативаар тооцоолон гаргана.

* Нийт суралцагчдийн тоо, нэг хүүхдэд ноогдох хувьсах зардал, батлагдсан итгэлцүүрээр тооцоолон
гаргах ба гараас засах өөрчлөх боломжгүй.

  

6.4. Багш, ЗАА ажилчдын цалин

Маягтын нэр: Багшийн цалинг хэрхэн бүртгэх зөвлөмж

Багшийн цалин, нийт нэмэгдэл цалин, хоол унааны хөнгөлөлт, НДШ зэргийг нэгтгэсэн маягт.

Цаашид ашиглагдах маягт: Багшийн цалингийн захиргааны маягт бүртгэхэд ашиглагдана.

* Тухайн бүртгэлийн маягт нь санхүүжих суралцачийн маягт бөглөгдсөнөөр автоматаар татагдан
томьёогоор тооцоологдоно бөгөөд өөрчлөх боломжгүй.

* Нэг хүүхдэд ноогдох цалингийн норматив нь цэцэрлэгийн байршлаас хамаарч автоматаар гарч ирнэ

* Хоол унааны хөнгөлөлтийг тооцоолоход шаардлагатай багшийн тоог гараас оруулж өгсөнөөр автоматаар
тооцогдоно.

* Хоол унааны зардлын дүн шаардлагатай багшийн тоо багана нь зөвхөн нийслэлийн цэцэрлэгийн хувьд
тооцогдоно.

Багшийн цалин бүртгэх үйлдлийг хийхэд дараах дарааллыг баримтална. Үүнд:

1. Хэрэглэгчийн эрхээр системд нэвтрэн орно.
2. Багш, ЗАА ажилчдын цалин цэсийг сонгож Харах/ Шинэчлэх товч дарна.
3. Талбаруудад утга оруулан хадгалах үйлдэл хийнэ.

Маягтын нэр: ЗА Албаны цалинг хэрхэн бүртгэх зөвлөмж

ЗА албаны цалин, нийт нэмэгдэл цалин, хоол унааны хөнгөлөлт, НДШ зэргийг нэгтгэсэн маягт.

Цаашид ашиглагдах маягт: ЗА Албаны цалингийн захиргааны маягт бүртгэхэд ашиглагдана.



ЗАА цалин бүртгэх үйлдлийг хийхэд дараах дарааллыг баримтална. Үүнд:

1. Хэрэглэгчийн эрхээр системд нэвтрэн орно.
2. Багш, ЗАА ажилчдын цалин цэсийг сонгож Харах/ Шинэчлэх товч дарна.
3. Талбаруудад утга оруулан хадгалах үйлдэл хийнэ.

  

6.5. Хувилбарт бүлэг

Маягтын нэр: Хувилбарт сургалт хэрхэн бүртгэх зөвлөмж

Хувилбарт сургалтын багшийн цалин, ндш, бусад хувьсах зардал, өдрийн хоолны зардалыг нэгтгэсэн маягт.

Цаашид ашиглагдах маягт: Хувилбарт сургалтын захиргааны маягт бүртгэхэд ашиглагдана.

* Өөрчлөх боломжгүй байна. Гараас оруулах мэдээлэл байхгүй

Хувилбарт сургалт бүртгэх үйлдлийг хийхэд дараах дарааллыг баримтална. Үүнд:

1. Хэрэглэгчийн эрхээр системд нэвтрэн орно.
2. Хувилбарт сургалт цэсийг сонгож Харах/ Шинэчлэх товч дарна.

  

6.6. Хоолны зардал

Хоолны зардал: Өмнөх маягтаас суралцагчийн тоог ашиглан нэг хүүхдэд ноогдох хоолны зардлаар
тооцоолон гаргана.

* Суралцагчийн хоолны өдрийн зардлыг тооцоолоод түүнээс олгох өдөр, тоо хэмжээг тогтмол хувиудаар
тооцоолон гаргах ба гараас засах өөрчлөх боломжгүй.

  

6.7. Ажилтны төлөв, тэтгэмж

Маягтын нэр: Ажилтаны төлөв, тэтгэмж хэрхэн бүртгэх зөвлөмж

Ажилтаны хувийн мэдээлэл, цалин, идэвхитэй болон түр чөлөөтэй ажилтан, тэтгэмжийн мэдээллийг
нэгтгэсэн маягт.

Цаашид ашиглагдах маягт: Нийгмийн баталгааны маягт, жирэмсэн амаржсан, хүүхэд асарсаны чөлөөтэй
ажилтны нийгмийн даатгалын маягт бүртгэхэд ашиглагдана.

* Тэтгэвэрт гарах ажилтаны тэтгэмжийг тооцоолохдоо тэтгэвэр тооцох сар болон, дундаж цалинг гараас
оруулж өгсөнөөр автоматаар тооцогдоно.

* Ээлжийн амралтаар нутаг явах унааны хөнгөлөлт СӨБ – н байгууллагад бодогдохгүй.



* Хөдөө орон нутагт тогтвор суурьшилтай ажилласны тэтгэмж автоматаар тооцогдоно.

Ажилтны төлөв, тэтгэмж бүртгэх үйлдлийг хийхэд дараах дарааллыг баримтална. Үүнд:

1. Хэрэглэгчийн эрхээр системд нэвтрэн орно.
2. Ажилтны төлөв тэтгэмж цэсийг сонгож Ажилтны мэдээлэл татах товч дарна.
3. Талбаруудад утга оруулан хадгалах үйлдэл хийнэ.

  

6.8. Төсвийн зорилт

Маягтын нэр: Төсвийн зорилтыг хэрхэн бүртгэх зөвлөмж

Цэцэрлэгийн тоо, суралцагчийн тоо болон хамран сургалтын хувийг нэгтгэн бүртгэсэн маяг. Уг маягтанд
дараах тооны үзүүлэлтийг бүртгэнэ.

Цэцэрлэгийн тоо
2023 он 
2024 он

Суралцагчийн тоо
2023 он
2024 он

Хамран сургалтын хувь
2023 он
2024 он

Тусгай хэргцээт цэцэрлэгт хамрагдах суралцагчийн тоо
2023 он
2024 он

Хувилбарт сургалтанд хамрагдах суралцагчийн тоо
2023 он
2024 он

24 цагийн цэцэрлэгт хамрагдах суралцагчийн тоо
2023 он
2024 он

Төрийн бус цэцэрлэгийн тоо
2023 он
2024 он

Төрийн бус цэцэрлэгийн суралцагчийн тоо
2023 он
2024 он

Төсвийн зорилт бүртгэх үйлдлийг хийхэд дараах дарааллыг баримтална. Үүнд:

1. Хэрэглэгчийн эрхээр системд нэвтрэн орно.
2. Төсвийн зорилт цэсийг сонгож Харах/ Шинэчлэх товч дарна.
3. Тухайн бүртгэлийн маягтын мэдээллүүд суралцагч, бүлгийн төсөөллийн тоо болон санхүүжих

суралцагчийн тооны маягт бүртгэгдэж хадгалагдсанаар автоматаар бөглөгдөнө.

  

6.9. СХҮА бусад Х/Зардал

Маягтын нэр: СХҮА бусад хувьсах зардлыг хэрхэн бүртгэх зөвлөмж



Нэг удаагийн шагнал урамшуулал болон СХҮА бусад хувьсах зардлын ангилал бүрийг нэгтгэсэн маягт.

Цаашид ашиглагдах маягт: Нийгмийн баталгаа захиргааны маягт, СХҮА бусад ХЗ-н захиргааны маягт
бүртгэхэд ашиглагдана.

* Бүх мэдээллийг гараас оруулна. Томъёогоор тооцох хэсэг байхгүй.

СХҮА бусад хувьсах зардлыг бүртгэх үйлдлийг хийхэд дараах дарааллыг баримтална. Үүнд:

1. Хэрэглэгчийн эрхээр системд нэвтрэн орно.
2. СХҮА бусад хувьсах зардал цэсийг сонгож Харах/ Шинэчлэх товч дарна.
3. Талбаруудад утга оруулан хадгалах үйлдэл хийнэ.

  

6.10. ШОТ цалингийн зардал

Шинэ орон тооны цалингийн төсөв: Шинээр шаардлагатай болсон орон тооны мэдээлэл цалингын
шатлалаар шаардлагатай төсвийг тооцоолно.

* Шаардлагатай орон тооны мэдээллийг гараас оруулна.

Шинэ орон тоо бүртгэх үйлдлийг хийхэд дараах дарааллыг баримтална. Үүнд:

1. Хэрэглэгчийн эрхээр системд нэвтрэн орно.
2. ШОТ цалингийн зардал цэсийг сонгож Албан тушаал нэмэх товч дарна.
3. Талбаруудад утга оруулан хадгалах үйлдэл хийнэ.

  

6.11. Цэцэрлэгийн нийт төсөв

Цэцэрлэгийн нийт төсөв: Өмнөх маягтуудад тооцоологдсон бүх тооцооллыг нэгтгэн хувьсах зардлаар
бодсон төсөв, орон тоогоор бодсон төсвийн нийт тооцооллыг гаргана.
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