
  

Анги удирдсан багш цахим журнал хөтлөх тухай

 Анги удирдсан багш энэхүү цахим журналыг суралцагчийн мэдлэг, чадварын түвшин, төлөвшил, хандлагыг
зөв оношлох, тэдний сурах хэрэгцээ, сонирхлыг хөгжүүлэх, анги хамт олны сургалт, хүмүүжлийн үйл
ажиллагааг зохистой удирдан чиглүүлэх зорилгоор хөтлөнө.

Цахим "Ангийн журнал" нь дараах хэсгүүдээс бүрдэх ба хөтлөх зааврыг тус тусад нь
байршуулсан болно.

1. Сургалт дэмжих үйл ажиллагаа

2. Төлөвшил хандлагын тэмдэглэл

3. Ололт, амжилтын тэмдэглэл

4. Эрүүл мэндийн үзлэг, судалгаа

5. Ажиглалт, судалгаа, үр дүн

6. Багш, эцэг эхийн хамтын ажиллагаа

7. Хичээлээс гадуур сургалт

8. Менежерийн тэмдэглэл

9. Нийгмийн ажилтны тэмдэглэл

10. Багшийн дүгнэлт



Анги удирдсан багшийн цахим журналын бүртгэлийг дор дурдсан шаардлагын дагуу хийнэ:

1. Хүүхдийн эрхийг хүндэтгэсэн, хүмүүнлэг байх;

2. Суралцагчийн талаарх аливаа мэдээллийг хууль бус байдлаар ашиглахгүй байх:

3. Суралцагчийн танин мэдэхүйн хөгжил, төлөвшлийн талаарх тэмдэглэлийн агуулга нь бодитой, үнэн зөв,
шинжлэх ухаанч байх;

4. Суралцагчийн хувийн нууцыг чандлан хадгалах;

  

1. Сургалт дэмжих үйл ажиллагаа

"Сургалт дэмжих үйл ажиллагаа" хэсэгт сургууль, олон нийтийг хамарсан болон анги хамт олны хүрээнд
хичээлээс гадуур явагдсан ажлын агуулга, түүний үр дүнгийн тухай тэмдэглэл, огноо, суралцагчийн ирц,
оролцоо, идэвхийг тэмдэглэнэ.

1. Бүртгэл нэмэх

Ангийн журнал -> Сургалт дэмжих үйл ажиллагаа -> Бүртгэл нэмэх

-Товчийг сонгож Огноо, Хичээлээс гадуур явагдсан ажлын агуулга, Үр дүнгийн
тухай тэмдэглэл хөтлөн хадгална.



2. Ирц бүртгэх

 Товчийг сонгон суралцагч тус бүрийн ирсэн, чөлөөтэй, өвчтэй, тасалсан шалтгааныг
бүртгэж халгалах товч дарна.

Анхаарах:

1. Ирцийн бүртгэлийн анхны утга нь бүгд ирсэн төлөвтэй байх ба зөвхөн чөлөөтэй, өвчтэй, тасалсан
суралцагчдыг чеклэн хадгална.

2. Тухайн хичээлээс гадуур явагдсан ажлын агуулга, түүний үр дүнгийн тухай тэмдэглэл, огноог засварлах



бол бүртгэлийн сар/өдөр -ийг сонгож засварлан хадгална.

3. Нэг өдөр 2-оос дээш үйл ажиллагааг бүртгэх боломжтой.

  

2. Төлөвшил хандлагын тэмдэглэл

"Суралцагчийн төлөвшил, хандлагын талаарх тэмдэглэл" хэсэгт суралцагчийн төлөвшил, хандлага,
хүмүүжлийн талаар гарч буй өөрчлөлт, баримт нотолгоог тухай бүрт нь тэмдэглэнэ.

Бүртгэл нэмэх:

Ангийн журнал -> Төлөвшил хандлагын тэмдэглэл -> Бүртгэл нэмэх

 Товчийг дарж суралцагч сонгон тухайн суралцагчийн төлөвшил, хандлагын
талаархи тэмдэглэл, огноог оруулан хадгална.



Анхаарах:

1. Нэмсэн бүртгэлийн хувьд засвар хийх бол суралцагчийн нэрийг сонгон засварлаж хадгална.

2. Бүртгэлийг устгах бол жагсаалтаас суралцагчийн нэрийг сонгон 

товчийг дарна.

  

3. Ололт, амжилтын тэмдэглэл

"Суралцагчийн ололт, амжилтын тэмдэглэл" хэсэгт суралцагчийн ололт, амжилтын талаар тэмдэглэл хөтлөн,
тэдний авъяас сонирхлыг цаашид хэрхэн хөгжүүлэх талаар багшийн зүгээс эцэг эх, асран хамгаалагчтай
хамтран ажиллах талаар тэмдэглэнэ.

Бүртгэл нэмэх:

Ангийн журнал -> Ололт, амжилтын тэмдэглэл -> Бүртгэл нэмэх



 Товчийг дарж суралцагч сонгон тухайн суралцагчийн ололт амжилтын тэмдэглэл
болон огноог оруулан хадгална.

Анхаарах:



1. Нэмсэн бүртгэлийн хувьд засвар хийх бол суралцагчийн нэрийг сонгон засварлаж хадгална.

2. Бүртгэлийг устгах бол жагсаалтаас суралцагчийн нэрийг сонгон 

товчийг дарна.

  

4. Эрүүл мэндийн үзлэг, судалгаа

"Суралцагчийн эрүүл мэндийн үзлэг, судалгаа" хэсэгт хүүхдийн вакцинжуулалт, өндөр жингийн үзүүлэлт
(хагас жил тутам)-ийн өөрчлөлт, эмчийн үзлэг, судалгаанд үндэслэн тэмдэглэл хөтөлж, шаардлагатай
тохиолдолд холбогдох арга хэмжээ (суралцагчийн эрүүл мэндийн талаар эцэг эх, асран хамгаалагчдад
мэдээлэх, нарийн мэргэжлийн эмчид үзүүлэх гэх мэт)-ийг тэмдэглэнэ.

1. Бүртгэл нэмэх

Ангийн журнал -> Эрүүл мэндийн үзлэг судалгаа -> Бүртгэл нэмэх

-Товчийг сонгож Огноо, Тэмдэглэл, Холбогдох арга хэмжээ авсан байдлыг
тэмдэглэн хадгална.



2. Ирц бүртгэх

Суралцагч тус бүрийн ирсэн, чөлөөтэй, өвчтэй, тасалсан шалтгааныг бүртгэж халгалах товч дарна.

Анхаарах:

1. Ирцийн бүртгэлийн анхны утга нь бүгд ирсэн төлөвтэй байх ба зөвхөн чөлөөтэй, өвчтэй, тасалсан
суралцагчдыг чеклэн хадгална.

2. Тухайн бүртгэлийн Огноо, Тэмдэглэл, Холбогдох арга хэмжээ авсан байдлыг засварлах бол
бүртгэлийн сар/өдөр -ийг сонгож засварлан хадгална.

3. Нэг өдөр 2-оос дээш үзлэг, судалгаа бүртгэх боломжтой.



4. Бүртгэлийг устгах бол сар/өдөр -ийг сонгож 

 товчийг дарна.

  

5. Ажиглалт, судалгаа, үр дүн

"Ажиглалт, судалгаа, түүний үр дүнгийн талаарх тэмдэглэл" хэсэгт багш тодорхой чиглэл (суралцагчийн
хэрэгцээ сонирхол, авьяас чадвар, чөлөөт цагийг зөв боловсон өнгөрүүлж буй байдал, амьдралын нөхцөл
байдал, эмзэг ба эрсдэлтэй нөхцөл гэх мэт)-ээр судалгаа хийж, түүний явц үр дүнг тэмдэглэнэ.

Бүртгэл нэмэх:

Ангийн журнал -> Ажиглалт, судалгаа, түүний үр дүн -> Бүртгэл нэмэх



 Товчийг дарж суралцагч сонгон тухайн суралцагчийн Ажиглалт, судалгаа, Явц, үр
дүнгийн талаарх тэмдэглэл болон огноог оруулан хадгална.

Анхаарах:

1. Нэмсэн бүртгэлийн хувьд засвар хийх бол суралцагчийн нэрийг сонгон засварлаж хадгална.

2. Бүртгэлийг устгах бол жагсаалтаас суралцагчийн нэрийг сонгон 

товчийг дарна.

  



6. Багш, эцэг эхийн хамтын ажиллагаа

"Багш, эцэг эхийн хамтын ажиллагаа" хэсэгт багш хичээлийн жилийн эхэнд суралцагчдын эцэг эх, арсан
хамгаалагчидтай ажиллах төлөвлөгөө гарган ажиллаж, түүний талаар тэмдэглэл хөтлөнө.

1. Бүртгэл нэмэх

Ангийн журнал -> Багш, эцэг эхийн хамтын ажиллагаа -> Бүртгэл нэмэх

-Товчийг сонгож Огноо, Тэмдэглэл, Үйл ажиллагааг тэмдэглэн хадгална.

2. Ирц бүртгэх



Тухайн суралцагчийн эцэг, эхийн ирцийг бүртгэхдээ суралцагчийн нэрд харгалзан ирсэн, чөлөөтэй, өвчтэй,
тасалсан шалтгааныг бүртгэж халгалах товч дарна.

Анхаарах:

2. Тухайн бүртгэлийн Огноо, Тэмдэглэл, Үйл ажиллагааг засварлах бол бүртгэлийн сар/өдөр -ийг сонгож
засварлан хадгална.

3. Нэг өдөр 2-оос дээш багш, эцэг эхийн хамтын ажиллагаа бүртгэх боломжтой.

4. Бүртгэлийг устгах бол сар/өдөр -ийг сонгож 

 товчийг дарна.



  

7. Хичээлээс гадуур сургалт

"Хичээл, сургуулиас гадуурх сургалтын ажил" хэсэгт суралцагчийн хамрагдаж буй дугуйлан, секц болон
клубын үйл ажиллагаанд оролцсон байдлыг улирал тутам бичиж, тэмдэглэнэ.

Бүртгэл нэмэх:

Ангийн журнал -> Хичээлээс гадуур сургалт -> Бүртгэл нэмэх

-Товчийг сонгож суралцагчийг (олноор сонгох боломжтой) чеклэн Сургалтын төрөл,
Сургалтын нэр, Сургалтын байгууллагын нэр, Эхэлсэн огноо, Дуусах огноо, Сургалтын нийт цагийг
тэмдэглэн хадгална.



Анхаарах:

1. Нэмсэн бүртгэлийн хувьд засвар хийх бол суралцагчийн нэрийг сонгон засварлаж хадгална.

2. Бүртгэлийг устгах бол жагсаалтаас суралцагчийн нэрийг сонгон 

товчийг дарна.



  

8. Менежерийн тэмдэглэл

Сургалтын менежер Анги удирдсан багшийн дэвтэр болон цахим журналын хөтлөлтийг үзэж тэмдэглэл
оруулна. 

 

  

9. Нийгмийн ажилтны тэмдэглэл

Нийгмийн ажилтан Анги удирдсан багшийн дэвтэр болон цахим журналын хөтлөлтийг үзэж тэмдэглэл
оруулна. 

  

10. Багшийн дүгнэлт

"Хамт олны төлөвшлийн тухай анги удирдсан багшийн дүгнэлт" хэсэгт багшийн журнал, анги удирдсан
багшийн тэмдэглэлд үндэслэн дүгнэлт бичиж, сургуулийн захирал, сургалтын менежерт танилцуулна.

Багшийн тэмдэглэл, дүгнэлт бүртгэх:

Ангийн журнал -> Багшийн дүгнэлт
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