
  

(А-ДБ-14) Удирдах ажилтан, үндсэн багш

ДЭД БҮЛЭГ-5.2: Удирдах ажилтан, багш

Тайлангийн нэр 1: ДЭЭД БОЛОВСРОЛЫН СУРГАЛТЫН БАЙГУУЛЛАГЫН УДИРДАХ АЖИЛТАН,
ҮНДСЭН БАГШИЙН 20... / 20... ОНЫ ХИЧЭЭЛИЙН ЖИЛИЙН МЭДЭЭ

Товч нэр: (А-ДБ-14) Удирдах ажилтан, үндсэн багш

Маягтын төрөл: Албан ёсны маягт

Үндэслэл: Үндэсний статистикийн хорооны даргын “Маягт, түүнийг нөхөх зааврыг шинэчлэн батлах тухай”
2020 оны 03 сарын 24-ны өдөр А/31 тоот тушаал

Зорилго: Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын удирдах ажилтан, багшийн мэдээллийг албан тушаал,
боловсролын түвшин, эрдмийн зэрэг, ажилласан жил, насны бүлэг, мэргэжил дээшлүүлсэн байдал,
мэргэжил дээшлүүлсэн хугацаагаар нийт ажилтан, удирдах ажилтны төрөл, багш, хүйсээр ялган харах

Тайлант хугацаа: Жил бүрийн 11 сарын 1-ний дотор

Хамрах хүрээ: Дээд боловсролын сургалтын байгууллага(ДБСБ) нь ажилтны мэдээллийг ДБУМС-ын
“Ажилтан” модульд бүртгэж тайлан бодуулж баталгаажуулсны дараа Боловсролын асуудал эрхэлсэн
төрийн захиргааны төв байгууллага (БАЭТЗТБ) тайлан баталгаажуулан Үндэсний статистикийн хороонд
ирүүлнэ.
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Заавар: (А-ДБ-14) МАЯГТЫГ НӨХӨХ ЗААВАР

А.Үндсэн мэдээлэл Нийт ажиллагчид (багана 1:3) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагад ажиллаж буй
нийт ажиллагчдын тоог (багана 1)-т, эрэгтэй ажиллагчдын тоог (багана 2)-т, эмэгтэй ажиллагчдын тоог
(багана 3)-т тус тус бичнэ багана1=(2+3). Захирал (багана 4:6) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын
захирлын нийт тоог (багана 4)-т, эрэгтэй захирлын тоог (багана 5)-д, эмэгтэй захирлын тоог (багана 6)-д тус
тус бичнэ багана4=(5+6). Дэд захирал (багана 7:9) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын дэд
захирлын нийт тоог (багана 7)-д, эрэгтэй дэд захирлын тоог (багана 8)-д, эмэгтэй дэд захирлын тоог
(багана 9)-д тус тус бичнэ багана7=(8+9). Сургууль нь өөрийн оршин байгаа газраас нь өөр газар байрлаж,
түүний үндсэн чиг үүргийг бүхэлд нь буюу заримыг нь гүйцэтгэдэг тусгай нэгж буюу салбартай байж болно
/БСШУ-ны сайд /хуучин нэрээр/-ын 2007.11.06-ны өдрийн №401 тушаалаар батлагдсан “Дээд боловсролын
сургалтын байгууллагын үлгэрчилсэн дүрэм” -ийн 2.4 дүгээр заалт/. Салбар сургуулийн захирал, дэд
захирал (багана 10:12) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын салбар сургуулийн захирал, дэд
захирлын нийт тоог (багана 10)-т, эрэгтэй захирал, дэд захирлын тоог (багана 11)-т, эмэгтэй захирал, дэд
захирлын тоог (багана 12)-т тус тус бичнэ багана10=(11+12). Бүрэлдэхүүн сургуулийн захирал, дэд
захирал (багана 13:15) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын бүрэлдэхүүн сургуулийн захирал, дэд
захирлын нийт тоог (багана 13)-т, эрэгтэй захирал, дэд захирлын тоог (багана 14)-т, эмэгтэй захирал, дэд
захирлын тоог (багана 15)-д тус тус бичнэ багана13=(14+15). Сургалтын албаны дарга (багана 16:18) -Дээд
боловсролын сургалтын байгууллагын сургалтын албаны даргын нийт тоог (багана 16)-д, эрэгтэй сургалтын
албаны даргын тоог (багана 17)-д, эмэгтэй сургалтын албаны даргын тоог (багана 18)-д тус тус бичнэ
багана16=(17+18). Үндсэн багш (багана 19:21) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын орон тооны
үндсэн багшийн нийт тоог (багана 19)-д, эрэгтэй үндсэн багшийн тоог (багана 20)-д, эмэгтэй үндсэн
багшийн тоог (багана 21)-т тус тус бичнэ багана19=(20+21). Бүгд (мөр 1) -Дээд боловсролын сургалтын
байгууллагад ажиллаж буй нийт ажиллагчид болон удирдах ажилтан, үндсэн багшийн нийт дүнг бичнэ. Их
сургууль, дээд сургууль, коллежийн багшийн албан тушаал нь профессор, дэд профессор, ахлах багш,
багш, дадлагажигч багш байна /Дээд боловсролын тухай хуулийн 13.3 дугаар заалт/. Албан тушаал (мөр 2:7)
-Зөвхөн үндсэн багшийг албан тушаалаар ангилан нийт үндсэн багшийн тоог (мөр 2)-т, дадлагажигч
багшийн тоог (мөр 3)-т, багшийн тоог (мөр 4)-т, ахлах багшийн тоог (мөр 5)-д, дэд профессор багшийн тоог
(мөр 6)-д, профессор багшийн тоог (мөр 7)-д тус тус бичнэ. Боловсролын түвшин (мөр 8:12) -Маягтын
баганад дурдагдсан ажиллагч

  

(З-ДБ-19) Ажиллагчид, сургуулиар
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Заавар: (З-ДБ-19) МАЯГТ НӨХӨХ ЗААВАР

А.Үндсэн мэдээлэл Сургалтын байгууллага (багана А) -Дээд боловсролын сургалтын үйл ажиллагаа эрхлэх
тусгай зөвшөөрөлтэй сургалтын байгууллагын нэрийг бичнэ. МД (багана Б) -Мөрийн дэс дугаарыг
дугаарлан бичнэ. Нийт ажиллагчид (багана 1:3) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагад ажиллаж буй
орон тооны ажиллагчдын нийт тоог (багана 1)-т, эрэгтэй ажиллагчдын тоог (багана 2)-т, эмэгтэй
ажиллагчдын тоог (багана 3)-т тус тус бичнэ багана1=(2+3)=(4+7+10+13+16+19+22+25+28+31+34+37+40+
43+46+49+52+55+58+61+64+67+70+73+76+79+82+85+88+91+94+97+100+103+106+109) . Үүнээс задалж
(багана 4:109) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагад ажиллаж байгаа орон тооны ажиллагчдыг албан
тушаалаар ангилж бичнэ. Захирал (багана 4) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын нийт захирлын
тоог бичнэ. Дэд захирал (багана 7) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын нийт дэд захирлын тоог



бичнэ. Сургууль нь өөрийн оршин байгаа газраас нь өөр газар байрлаж, түүний үндсэн чиг үүргийг бүхэлд
нь буюу заримыг нь гүйцэтгэдэг тусгай нэгж буюу салбартай байж болно /БСШУ-ны сайд /хуучин
нэрээр/-ын 2007.11.06-ны өдрийн №401 тушаалаар батлагдсан “Дээд боловсролын сургалтын
байгууллагын үлгэрчилсэн дүрэм” -ийн 2.4 дүгээр заалт/. Салбар сургуулийн захирал (багана 10) -Дээд
боловсролын сургалтын байгууллагын салбар сургуулийн нийт захирлын тоог бичнэ. Салбар сургуулийн дэд
захирал (багана 13) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын салбар сургуулийн нийт дэд захирлын
тоог бичнэ. Бүрэлдэхүүн сургуулийн захирал (багана 16) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын
бүрэлдэхүүн сургуулийн нийт захирлын тоог бичнэ. Бүрэлдэхүүн сургуулийн дэд захирал (багана 19)
-Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын бүрэлдэхүүн сургуулийн нийт дэд захирлын тоог бичнэ.
Захиргаа, хэлтэс нэгжийн газрын дарга (багана 22) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын сургалтын
асуудал хариуцсан бодлого зохицуулалтын газраас бусад захиргаа, хэлтэс, нэгжийн газрын нийт даргын
тоог бичнэ. Сургалтын бодлого зохицуулалтын газрын дарга (багана 25) -Дээд боловсролын сургалтын
асуудал хариуцсан бодлого зохицуулалтын газрын нийт даргын тоог бичнэ. Захиргаа, хэлтэс нэгжийн
албаны дарга (багана 28) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын сургалтын албанаас бусад захиргаа,
хэлтэс, нэгжийн албаны нийт даргын тоог бичнэ. Сургалтын албаны дарга (багана 31) -Дээд боловсролын
сургалтын байгууллагын сургалтын албаны нийт даргын тоог бичнэ. Салбар, тэнхмийн эрхлэгч (багана 34)
-Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын салбар, тэнхмийн нийт эрхлэгчийн тоог бичнэ. Хуулийн зөвлөх
(багана 37) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын нийт хуулийн зөвлөхийн тоог бичнэ. Хяналт,
шинжилгээ үнэлгээний мэргэжилтэн (багана 40) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын хяналт
шинжилгээ, үнэлгээний нийт мэргэжилтний тоог бичнэ. Захиргаа, хүний нөөцийн мэргэжилтэн (багана 43)
-Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын сургалтын албаны мэргэжилтнээс бусад захиргаа, хүний
нөөцийн нийт мэргэжилтний тоог бичнэ. Сургалтын албаны мэргэжилтэн (багана 46) -Дээд боловсролын
сургалтын байгууллагын сургалтын албаны нийт мэргэжилтний тоог бичнэ. Мэдээлэл, технологийн
мэргэжилтэн (багана 49) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын мэдээлэл, технологийн нийт
мэргэжилтний тоог бичнэ. Эрдэм шинжилгээ, судалгааны мэргэжилтэн (багана 52) -Дээд боловсролын
сургалтын байгууллагын эрдэм шинжилгээ, судалгааны нийт мэргэжилтний тоог бичнэ. Ою

  

(З-ДБ-20) Удирдах ажилтан, үндсэн багш
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Заавар: (З-ДБ-20) МАЯГТ НӨХӨХ ЗААВАР

Б.Үндсэн мэдээлэл МД (багана Б) -Мөрийн дэс дугаарыг дугаарлан бичнэ. Нийт ажиллагчид (багана 1:3)
-Дээд боловсролын сургалтын байгууллагад ажиллаж буй нийт ажиллагчдын тоог (багана 1)-т, эрэгтэй



ажиллагчдын тоог (багана 2)-т, эмэгтэй ажиллагчдын тоог (багана 3)-т тус тус бичнэ.
Захирал (багана 4:6) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын захирлын нийт тоог (багана 4)-т, эрэгтэй
захирлын тоог (багана 5)-д, эмэгтэй захирлын тоог (багана 6)-д тус тус бичнэ багана4=(5+6). Дэд захирал
(багана 7:9) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын дэд захирлын нийт тоог (багана 7)-д, эрэгтэй дэд
захирлын тоог (багана 8)-д, эмэгтэй дэд захирлын тоог (багана 9)-д тус тус бичнэ багана7=(8+9). Сургууль
нь өөрийн оршин байгаа газраас нь өөр газар байрлаж, түүний үндсэн чиг үүргийг бүхэлд нь буюу
заримыг нь гүйцэтгэдэг тусгай нэгж буюу салбартай байж болно /БСШУ-ны сайд /хуучин нэрээр/-ын
2007.11.06-ны өдрийн №401 тушаалаар батлагдсан “Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын
үлгэрчилсэн дүрэм” -ийн 2.4 дүгээр заалт/. Салбар сургуулийн захирал, дэд захирал (багана 10:12) -Дээд
боловсролын сургалтын байгууллагын салбар сургуулийн захирал, дэд захирлын нийт тоог (багана 10)-т,
эрэгтэй захирал, дэд захирлын тоог (багана 11)-т, эмэгтэй захирал, дэд захирлын тоог (багана 12)-т тус тус
бичнэ багана10=(11+12). Бүрэлдэхүүн сургуулийн захирал, дэд захирал (багана 13:15) -Дээд боловсролын
сургалтын байгууллагын бүрэлдэхүүн сургуулийн захирал, дэд захирлын нийт тоог (багана 13)-т, эрэгтэй
захирал, дэд захирлын тоог (багана 14)-т, эмэгтэй захирал, дэд захирлын тоог (багана 15)-д тус тус бичнэ
багана13=(14+15). Сургалтын албаны дарга (багана 16:18) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын
сургалтын албаны даргын нийт тоог (багана 16)-д, эрэгтэй сургалтын албаны даргын тоог (багана 17)-д,
эмэгтэй сургалтын албаны даргын тоог (багана 18)-д тус тус бичнэ багана16=(17+18). Үндсэн багш (багана
19:21) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын орон тооны үндсэн багшийн нийт тоог (багана 19)-д,
эрэгтэй үндсэн багшийн тоог (багана 20)-д, эмэгтэй үндсэн багшийн тоог (багана 21)-т тус тус бичнэ
багана19= (20+21). Бүгд (мөр 1) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагад ажиллаж буй нийт
ажиллагчид болон удирдах ажилтан, үндсэн багшийн нийт дүнг бичнэ мөр1=(9÷12)=(18÷24)=(26÷36). Их
сургууль, дээд сургууль, коллежийн багшийн албан тушаал нь профессор, дэд профессор, ахлах багш,
багш, дадлагажигч багш байна /Дээд боловсролын тухай хуулийн 13.3 дугаар заалт/. Албан тушаал (мөр 2:7)
-Зөвхөн үндсэн багшийг албан тушаалаар ангилан нийт үндсэн багшийн тоог (мөр 2)-т, дадлагажигч
багшийн тоог (мөр 3)-т, багшийн тоог (мөр 4)-т, ахлах багшийн тоог (мөр 5)-д, дэд профессор багшийн тоог
(мөр 6)-д, профессор багшийн тоог (мөр 7)-д тус тус бичнэ. Боловсролын түвшин (мөр 8:12) -Маягтын
баганад дурдагдсан ажиллагчдыг эзэмшсэн боловсролын түвшингээр ангилан гаргах бөгөөд нийт
ажиллагчдын тоог (мөр 8)-д, дипломын боловсролтой ажиллагчдын тоог (мөр 9)-д, бакалаврын
боловсролтой ажиллагчдын тоог (мөр 10)-т, магистрын боловсролтой ажиллагчдын тоог (мөр 11)-т,
докторын боловсролтой ажиллагчдын тоог (мөр 12)-т тус тус бичнэ мөр8=(9÷12). Дээд боловсролын
сургалтын байгууллагад багшилсан хугацаа, сургалтын ажлын дадлага, туршлага, эрдэм шинжилгээний
бүтээл, туурвилыг харгалзан докторын зэрэгтэй хүнд дэд профессор, профессор цолыг их сургууль, дээд
сургууль олгоно /Дээд боловсролын тухай хуулийн 13.4 дүгээр заалт/. Академич гэдэг нь академийн
жинхэнэ гишүүн, шинжлэх ухааны салбарт дорвитой бүтээл туурвиж, нээлт хийж, шинжлэх ухааны аль
нэгэн тодорхой чиглэлийг тэргүүлэгч эрдэмтэнд олгодог цол хэргэм юм. Эрдмийн зэрэг (мөр 13:16)
-Маягтын баганад дурдагдсан ажиллагчдыг эрдмийн зэргийн ангиллаар гаргах бөгөөд эрдмийн зэрэгтэй
нийт ажилчдын тоог (мөр 13)-т, дэд профессор зэрэгтэй ажиллагч
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Заавар: (З-ДБ-21) МАЯГТ НӨХӨХ ЗААВАР

А.Үндсэн мэдээлэл Сургалтын байгууллага (багана А) -Дээд боловсролын сургалтын үйл ажиллагаа эрхлэх
тусгай зөвшөөрөлтэй сургалтын байгууллагын нэрийг бичнэ. МД (багана Б) -Мөрийн дэс дугаарыг
дугаарлан бичнэ. Нийт үндсэн багш (багана 1) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын орон тооны
үндсэн багшийн нийт тоог бичнэ багана1=(2÷6)=(7÷10)=(14÷20)=(21÷31). Их сургууль, дээд сургууль,
коллежийн багшийн албан тушаал нь профессор, дэд профессор, ахлах багш, багш, дадлагажигч багш
байна /Дээд боловсролын тухай хуулийн 13.3 дугаар заалт/. Албан тушаал (багана 2:6) -Үндсэн багшийг
албан тушаалаар ангилан дадлагажигч багшийн тоог (багана 2)-т, багшийн тоог (багана 3)-т, ахлах багшийн
тоог (багана 4)-т, дэд профессор багшийн тоог (багана 5)-д, профессор багшийн тоог (багана 6)-д тус тус
бичнэ. Боловсролын түвшин (багана 7:10) -Үндсэн багшийг эзэмшсэн боловсролын түвшингээр ангилан
гаргах бөгөөд дипломын боловсролтой үндсэн багшийн тоог (багана 7)-д, бакалаврын боловсролтой үндсэн
багшийн тоог (багана 8)-д, магистрын боловсролтой үндсэн багшийн тоог (багана 9)-д, докторын
боловсролтой үндсэн багшийн тоог (багана 10)-т тус тус бичнэ. Дээд боловсролын сургалтын байгууллагад
багшилсан хугацаа, сургалтын ажлын дадлага, туршлага, эрдэм шинжилгээний бүтээл, туурвилыг харгалзан
докторын зэрэгтэй хүнд дэд профессор, профессор цолыг их сургууль, дээд сургууль олгоно /Дээд
боловсролын тухай хуулийн 13.4 дүгээр заалт/. Академич гэдэг нь академийн жинхэнэ гишүүн, шинжлэх
ухааны салбарт дорвитой бүтээл туурвиж, нээлт хийж, шинжлэх ухааны аль нэгэн тодорхой чиглэлийг
тэргүүлэгч эрдэмтэнд олгодог цол хэргэм юм. Эрдмийн зэрэг (багана 11:13) –Үндсэн багшийг эрдмийн
зэргийн ангиллаар гаргах бөгөөд дэд профессор зэрэгтэй үндсэн багшийн тоог (багана 11)-т, профессор
зэрэгтэй үндсэн багшийн тоог (багана 12)-т, академич зэрэгтэй үндсэн багшийн тоог (багана 13)-т тус тус
бичнэ. Ажилласан жил (багана 14:20) –Үндсэн багшийг ажилласан жилээр ангилан бичнэ. 1 жил хүртэл
(багана 14) –1 жил хүртэл хугацаанд ажиллаж байгаа үндсэн багшийн тоог бичнэ. Энэ баганад 0-11 сар
ажиллаж байгаа үндсэн багшийг хамааруулна. 1-5 жил (багана 15) -1 жилээс 5 жил хүртэл ажиллаж байгаа



үндсэн багшийн тоог бичнэ. Энэ баганад 1-5 жил 11 сар ажиллаж байгаа үндсэн багшийг хамааруулна.
6-10 жил (багана 16) -6 жилээс 10 жил хүртэл ажиллаж байгаа үндсэн багшийн тоог бичнэ. Энэ баганад
6-10 жил 11 сар ажиллаж байгаа үндсэн багшийг хамааруулна. 11-15 жил (багана 17) -11 жилээс 15 жил
хүртэл ажиллаж байгаа үндсэн багшийн тоог бичнэ. Энэ баганад 11-15 жил 11 сар ажиллаж байгаа үндсэн
багшийг хамааруулна. 16-20 жил (багана 18) -16 жилээс 20 жил хүртэл ажиллаж байгаа үндсэн багшийн
тоог бичнэ. Энэ баганад 16-20 жил 11 сар ажиллаж байгаа үндсэн багшийг хамааруулна. 21-25 жил
(багана 19) -21 жилээс 25 жил хүртэл ажиллаж байгаа үндсэн багшийн тоог бичнэ. Энэ баганад 21-25 жил
11 сар ажиллаж байгаа үндсэн багшийг хамааруулна. 26, түүнээс дээш жил (багана 20) -26 ба түүнээс
дээш жил ажиллаж байгаа үндсэн багшийн тоог бичнэ. Нас (багана 21:31) -Үндсэн багшийг насны бүлгээр
ангилан бичнэ. Үндсэн багшийн насыг заавал бүтэн насаар тооцсон байна. 25 хүртэлх (багана 21) -25 нас
хүрээгүй үндсэн багшийн тоог бичнэ. 25-29 (багана 22) -25 наснаас 29 настай үндсэн багшийн тоог бичнэ.
30-34 (багана 23) -30 наснаас 34 настай үндсэн багшийн тоог бичнэ. 35-39 (багана 24) -35 наснаас 39
настай үндсэн багшийн тоог бичнэ. 40-44 (багана 25) -40 наснаас 44 настай үндсэн багшийн тоог бичнэ.
45-49 (багана 26) -45 наснаас 49 настай үндсэн багшийн тоог бичнэ. 50-54 (багана 27) -50 наснаас 54
настай үндсэн багшийн тоог бичнэ. 55-59 (багана 28) -55 наснаас 59 настай үндсэн багшийн тоог бичнэ.
60-64 (багана 29) -60 наснаас 64 настай үндсэн багшийн тоог бичнэ. 65-69 (багана 30) -65 наснаас 69
настай үндсэн багшийн тоог бичнэ. 70, түүнээс дээш (б

  

(З-ДБ-22) Харъяа байгууллагын ажиллагчид
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Заавар: (З-ДБ-22) МАЯГТ НӨХӨХ ЗААВАР

А.Үндсэн мэдээлэл Харьяа байгууллага (багана А) –Боловсролын асуудал эрхэлсэн төрийн захиргааны төв
байгууллагын харьяа байгууллагын нэрийг бичнэ /Дээд боловсролын сургалтын байгууллагаас бусад/.
Тухайлбал, Боловсролын үнэлгээний төв, Багшийн мэргэжил дээшлүүлэх институт, Боловсролын хүрээлэн
гэх зэрэг. МД (багана Б) -Мөрийн дэс дугаарыг дугаарлан бичнэ. Нийт ажиллагчид (багана 1:3) –Харьяа
байгууллагад ажиллаж буй орон тооны ажиллагчдын нийт тоог (багана 1)-т, эрэгтэй ажиллагчдын тоог
(багана 2)-т, эмэгтэй ажиллагчдын тоог (багана 3)-т тус тус бичнэ
багана1=(2+3)=(4+7+10+13+16+19+22+25+28+31+34+37+40+43+46+49)=(52÷58)=
(59+62+65+68+71+74)=(77÷86), 2=(5+8+11+14+17+20+23+26+29+32+35+38+41+44+47+50),
3=(6+9+12+15+18+21+24+27+30+33+36+39+42+45+48+51); Үүнээс задалж (багана 4:31) -Дээд
боловсролын сургалтын байгууллагад ажиллаж байгаа орон тооны ажиллагчдыг албан тушаалаар ангилж
бичнэ. Захирал (багана 4:6) -Харьяа байгууллагын захирлын тоог, хүйсээр ангилан бичнэ. Дэд захирал
(багана 7:9) -Харьяа байгууллагын нийт дэд захирлын тоог, хүйсээр ангилан бичнэ. Эрдэмтэн нарийн
бичгийн дарга (багана 10:12) -Эрдэмтэн нарийн бичгийн даргын тоог, хүйсээр ангилан бичнэ. Хэлтсийн
даргын тоо (багана 13:15) -Хэлтсийн даргын тоог, хүйсээр ангилан бичнэ. Секторын эрхлэгчийн тоо (багана
16:18) -Секторын эрхлэгчийн тоог, хүйсээр ангилан бичнэ. Албаны дарга (багана 19:21) - Харьяа
байгууллагын албаны даргын тоог, хүйсээр ангилан бичнэ. Ахлах мэргэжилтэн (багана 22:24) -Харьяа
байгууллагын ахлах мэргэжилтний тоог, хүйсээр ангилан (багана 22:24)-д, мэргэжилтний тоог, хүйсээр
ангилан (багана 25:27)-д, эрдэм шинжилгээний ажилтны тоог, хүйсээр ангилан (багана 28:30)-д, арга
зүйчийн тоог, хүйсээр ангилан (багана 31:33)-д тус тус бичнэ. Эдийн засагч, нягтлан бодогч (багана 34:36)
-Харьяа байгууллагын эдийн засагч, нягтлан бодогчдын тоог, хүйсээр ангилан бичнэ. Хангамж, худалдан
авалтын ажилтан, нярав (багана 37:39) -Харьяа байгууллагын хангамж, худалдан авалтын ажилтан,
няравын тоог, хүйсээр ангилан бичнэ. Бичиг хэргийн эрхлэгч, ажилтан (багана 40:42) -Харьяа байгууллагын
нийт бичиг хэргийн эрхлэгч, ажилтны тоог, хүйсээр ангилан бичнэ. Жижүүр, манаач, сахиул (багана 43:45)
-Харьяа байгууллагын нийт жижүүр, манаач, сахиулын тоог, хүйсээр ангилан бичнэ. Үйлчлэгч (багана
46:48) -Харьяа байгууллагын нийт үйлчлэгчийн тоог, хүйсээр ангилан бичнэ. Бусад (багана 49:51) -Харьяа
байгууллагын дээр дурдагдаагүй бусад албан тушаал бүхий орон тооны ажиллагчдын тоог, хүйсээр
ангилан бичнэ. Ажилласан жил (багана 52:58) –Ажиллагчдыг ажилласан жилээр ангилан бичнэ. 1 жил
хүртэл (багана 52) –1 жил хүртэл хугацаанд ажиллаж байгаа ажиллагчдын тоог бичнэ. Энэ баганад 0-11
сар ажиллаж байгаа ажиллагчдыг хамааруулна. 1-5 жил (багана 53) -1 жилээс 5 жил хүртэл ажиллаж
байгаа ажиллагчдын тоог бичнэ. Энэ баганад 1-5 жил 11 сар ажиллаж байгаа ажиллагчдыг хамааруулна.
6-10 жил (багана 54) -6 жилээс 10 жил хүртэл ажиллаж байгаа ажиллагчдын тоог бичнэ. Энэ баганад 6-10
жил 11 сар ажиллаж байгаа ажиллагчдыг хамааруулна. 11-15 жил (багана 55) -11 жилээс 15 жил хүртэл
ажиллаж байгаа ажиллагчдын тоог бичнэ. Энэ баганад 11-15 жил 11 сар ажиллаж байгаа ажиллагчдыг



хамааруулна. 16-20 жил (багана 56) -16 жилээс 20 жил хүртэл ажиллаж байгаа ажиллагчдын тоог бичнэ.
Энэ баганад 16-20 жил 11 сар ажиллаж байгаа ажиллагчдыг хамааруулна. 21-25 жил (багана 57) -21
жилээс 25 жил хүртэл ажиллаж байгаа ажиллагчдын тоог бичнэ. Энэ баганад 21-25 жил 11 сар ажиллаж
байгаа ажиллагчдыг хамааруулна. 26, түүнээс дээш жил (багана 58) -26
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Заавар: (З-ДБ-23) МАЯГТ НӨХӨХ ЗААВАР

Б.Үндсэн мэдээлэл МД (багана Б) -Мөрийн дэс дугаарыг дугаарлан бичнэ. Нийт ажиллагчид (багана 1:3)
–Дээд боловсролын сургалтын байгууллагад ажиллаж буй орон тооны ажиллагчдын нийт тоог (багана 1)-т,
эрэгтэй ажиллагчдын тоог (багана 2)-т, эмэгтэй ажиллагчдын тоог (багана 3)-т тус тус бичнэ багана1=(2+3).
Захирал (багана 4:6) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын нийт захирлын тоог, хүйсээр ангилан
бичнэ. Дэд захирал (багана 7:9) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын нийт дэд захирлын тоог,
хүйсээр ангилан бичнэ. Салбар сургуулийн захирал, дэд захирал (багана 10:12) -Дээд боловсролын
сургалтын байгууллагын салбар сургуулийн захирал, дэд захирлын нийт тоог (багана 10)-т, эрэгтэй
захирлын тоог (багана 11)-т, эмэгтэй захирлын тоог (багана 12)-т тус тус бичнэ багана10=(11+12).
Бүрэлдэхүүн сургуулийн захирал, дэд захирал (багана 13:15) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын
бүрэлдэхүүн сургуулийн захирлын нийт тоог (багана 13)-т, эрэгтэй захирал, дэд захирлын тоог (багана
14)-т, эмэгтэй захирал, дэд захирлын тоог (багана 15)-д тус тус бичнэ. Сургалтын албаны дарга (багана
16:18) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын сургалтын албаны даргын нийт тоог (багана 16)-д,
эрэгтэй сургалтын албаны даргын тоог (багана 17)-д, эмэгтэй сургалтын албаны даргын тоог (багана 18)-д
тус тус бичнэ. Үндсэн багш (багана 19:21) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын орон тооны үндсэн
багшийн нийт тоог (багана 19)-д, эрэгтэй үндсэн багшийн тоог (багана 20)-д, эмэгтэй үндсэн багшийн тоог
(багана 21)-т тус тус бичнэ. Өмнөх тайлангийн үеийн ажиллагчид (мөр 1) – Өнгөрсөн хичээлийн жилд дээд
боловсролын сургалтын байгууллагад ажиллаж байсан орон тооны ажиллагчдын нийт тоог (мөр 1)-т бичнэ.
Хасагдсан (мөр 2:10) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагад ажиллаж байсан ажиллагчдаас
хасагдсан ажиллагчдын нийт тоог бичнэ мөр2=(3÷10). Гадаадын сургууль руу шилжсэн (мөр 3) -Дээд
боловсролын сургалтын байгууллагад ажиллаж байгаа ажиллагчдаас гадаадын сургууль руу шилжсэн
ажиллагчдын тоог бичнэ. Дотоодын сургууль руу шилжсэн (мөр 4) -Дээд боловсролын сургалтын
байгууллагад ажиллаж байсан ажиллагчдаас дотоодын сургууль руу шилжсэн ажиллагчдын тоог бичнэ.
Сургууль дотроо ажлаа өөрчилсөн (мөр 5) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын ажиллагчид
сургууль дотроо ажлаа өөрчлөн тухайн албан тушаалаас гарсан тохиолдолд бичнэ. Боловсролын бус
байгууллага руу шилжсэн (мөр 6) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын ажиллагчид боловсролын бус
байгууллага руу шилжсэн тохиолдолд бичнэ. Хувиараа хөдөлмөр эрхлэхээр гарсан (мөр 7) -Дээд
боловсролын сургалтын байгууллагын ажиллагчид хувиараа хөдөлмөр эрхлэхээр гарсан тохиолдолд бичнэ.
Тэтгэвэрт гарсан (мөр 8) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын ажиллагчид тэтгэвэрт гарсан
тохиолдолд бичнэ. Нас барсан (мөр 9) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын ажиллагчид нас барсан
тохиолдолд бичнэ. Бусад (мөр 10) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын ажиллагчид дээр
дурдсанаас бусад тохиолдолд хасагдсан үед бичнэ. Нэмэгдсэн (мөр 11:16) -Дээд боловсролын сургалтын
байгууллагад нэмэгдэж ирсэн ажиллагчдын тоог бичнэ мөр11=(12÷16). Сургуулиа төгсөж ирсэн (мөр 12)
-Дээд боловсролын сургалтын байгууллагад сургуулиа төгсөн ирж, ажилд орсон бол бичнэ. Дотоодын
сургуулиас ирсэн (мөр 13) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагад дотоодын бусад сургуулиас шилжиж
ирсэн тохиолдолд бичнэ. Гадаадын сургуулиас ирсэн (мөр 14) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагад
гадаадын сургуулиас шилжиж ирсэн тохиолдолд бичнэ. Сургууль дотроо ажлаа өөрчилсөн (мөр 15) -Дээд
боловсролын сургалтын байгууллагад сургууль дотроо албан тушаалаа өөрчилсөн тохиолдолд бичнэ. Бусад
(мөр 16) -Дээд боловсролын сургалтын байгууллагын ажиллагчид дээр дурдсанаас бусад тохиолдолд
нэмэгд
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